GUIDE DE SAISIE

Dauphin = ee

SUBVENTIONS # QUARTIERS & TERRITOIRES

DEMANDES DE SUBVENTION
Espace Usagers

Dans le portail DAUPHIN, pour passer d’un écran a |'autre, utiliser les boutons PRECEDENT ou SUIVANT pour conserver la saisie

+

et utiliser ENREGISTRER pour quitter le portail tout en conservant la saisie

& Enregistrer

La connexion est interrompue aprés 30 mn sans utilisation.
Vous retrouverez les informations enregistrées au moment de I'interruption dans votre Espace personnel (suivi de mes demandes)

OCTOBRE 2018



Avant la saisie d’'une premiere demande de subvention, lire attentivement la notice d’accompagnement du CERFA 12156*05 disponible sur le

site service-public.gouv.fr

@ @& https://i

w.service-public.fr/assodations/vosdroits/F3180

Conditions d'attribution [
Demande de subvention |

Cas général Jeunesse et sporis Protection de lenvirannement

Quel que soit le service de |'Etat, la collectivité territoriale, I'¢tablissement ou l'organisme auprés duquel
vous présentez votre demande, vous devez utiliser le formulaire cerfa n®12156.

:/' Formulaire
o A iation : d de de sul ion

Cerfan® 1215605

Accéder au formulaire (pdf - 2.2 MB) &

Ministére chargé de la vie associative

Pour vous :?umpﬁ'rﬁmm\
Associatiol Mnde de subvention &

Formulaire anfigxe-

> Format odt (si vous utilisez un logiciel libre) &
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Dans ce document un TIERS est un ORGANISME DEMANDEUR (association, commune, EPCI, GIP, etc)



Le compte « ADMINISTRATEUR » du tiers

Dorénavant tous les membres d’un organisme demandeur qui interviennent dans le portail DAUPHIN doivent disposer d’un identifiant et d’'un mot de passe
strictement personnels. Parmi ces membres, un seul aura le réle d’ADMINISTRATEUR (voir tableau ci-dessous).

A l'ouverture de DAUPHIN, le 1" membre connecté sera automatiquement ADMINISTRATEUR. Bien entendu, il pourra a tout moment demander, a un agent en charge de
I'instruction de ses demandes de subventions, de ne plus étre administrateur a la condition toutefois :
- gu’il ne soit pas le seul membre du tiers et/ou qu’un autre membre soit désigné administrateur en remplacement

Scénario 1 : organisme non référencé Scénario 2 : organisme référencé

(nouvel organisme) (organisme connu)

Quand devient- Apreés I'approbation du tiers par I'agent de la Apreés création du compte usager et

on politique de la ville, suite a la transmission de rattachement automatique a l'organisme, le
e . e er

administrateur ? lal demande. 1 usager devient automatiquement

« administrateur du tiers »

Qui peut étre

administrateur N’importe quel membre de I'organisme qui créé son compte et est rattaché en premier
du tiers ? (possibilité de changer par la suite)
Son réle . Il invite et abonne les autres comptes des membres de I'organisme

. Il opére les désabonnements



Ecran d’accueil de I'espace personnel

Dauphin e

SUBVENTIONS #» QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace personnel

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

E Mes services

Mes demandes d'aide
=

Déposer une demande d'aide

s demand



Choix du télé-service : Politique de la ville ou Aménagement du territoire

n Espace personnel

Déposer une demande d‘aide

Choix du téléservice

Vous pouvez sélectionner un téléservice parmi |a liste des téléservices disponibles.

Recherche par libellé Q

Filtrer par famille de tiers

i= Liste des téléservices

s Subvention Politique de la Ville
[ Subvention Politique de la Ville ]
Page(s): 1de1 -




Criteres d’éligibilité

Dauphin | e

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

n Espace personnel Assistant de dép6t d'une nouvelle demande

Subvention Politique de la Ville : Critéres d'éligibilité

Préambule ritéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier
Criteres d'éligibilité
Sollicitez-vous un financement au titre de la politique de la ville ? * @ Non

Pour plus d'informations sur les conditions d'accés au dispositif, consultez le site du CGET.

® Précédent

Espace Usagers

Récapitulatif



Saisie des données du tiers - Identification : type de structure (association, commune....)

Dauphin e

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace Usagers

Assistant de dépdt d'une nouvelle demande

n Espace personnel

Identification

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Identification

@ Précédent

Veuillez saisir les informations nécessaires a Iz création du demandeur.

« Géneéralités

Je suis ou je représente un(e) * ‘ - Votre choix - EI

- Votre choix -
Autre établissement privé

Commune

® Précédent Etablissernent: public
A

Ces données sont a remplir uniquement
si vous étes un NOUVEAU PORTEUR non
référencé dans le présent portail.

Si votre organisme est déja référencé ces
données seront préremplies.

Vous aurez possibilité de modifier ces
données a partir de votre espace
personnel (cf. page 28)



Saisie des données du tiers :
identification

Espoce persanne

Le code NAF (ou APE) figure sur l'avis du
répertoire SIRENE que vous pouvez éditer a
I'aide du n° SIRET de votre organisme a
I'adresse :

https://avis-situation-sirene.insee.fr/

Attention : ne taper que les deux premiers
chiffres puis choisir dans la liste déroulante

Dauphin | eg

SUBVEHTIONS # QUARTIERS & TERRITOIRES

Azt de dépdt d'une novvele demande

Espace Usagers

MO | & Masime LEFRANC

Identification

- o o

Préambule OrFreres O ez biling ‘Vorre Hers VOITE dossher Recapioulatd

E Identification

e

| Weuller saisir kes informations nécessaires 3 b crdation du demanceur.

= Geénénalités

}e suis o je représenee unfe] ©

Domicilise)

= Mes informations personnelles
Nom oompiet
AT lertroniques
Téléphone
Portable

Fax

=  Letiers que je reprézsents
SIRET ©
Raison sodale *
sige
N FNA cw & défour codul du récépissé en préfociure

HMurmisro dinscription Ju regisine [artide 55 du code ol
Incal :

Tribunal dinszance

»
MAF
Sie Imemet

Asmociation Izl

..@..E"'F"’r"“ { : A tranger

Mionsieur Maseme LE FRANC

masime lefrano@gmal.com

0 7852 35 41

3BZEI1ET D00Es

ASEOCIATION TREMPLIN

WG2EETI05
Oene = Wil o Folio
wouller s3r un ribunal dinstance El

S.03E - farne méston artistique


https://avis-situation-sirene.insee.fr/

Saisie des données du tiers : Adresse

50 U ph | N cget Espace Usagers

SUBVENTIONS & QUARTIERS & TERRITOIRES

n - A0 & Maxime LE FRANC

Subvention Politique de la Ville : Adresse

Préambule Criteres d éligibilice Votre dossier Récapitul atif

Adresse du demandeur

m —

Weuille: saisir Fadresse du demandeur

Wi Eves damicilie En Franoe

ASSOCIATION TREMPLIN

dresse.data.gouv. fr

......... =

Adiresce * efiritilé du chesti

Mintions Spéciol

Code postal fille E?1m\'1LLEUREﬂ.‘lNE| |

=

10

Trouves “n < uneaide a la saisie de I'adresse est a

utiliser en priorité




Subvention Politique de la Ville : Représentant légal

Saisie des données du tiers :
(1] 0 ;] 0

re p ré S e n t a nt I é ga I Préambule Critéres d'éligibilité Vatre tiers Votre dossier

] Représentant légal

@ Précédent

Vewillez saisir les infarmations concernant be reprézentant lagal du demandeur

Si la personne qui saisit le dossier n’est pas

+ Identification

le représentant légal, a la question « Etes-
Etes-w)uscerep'ése ant?* .:.Du' .é.Nm

vous ce responsable légal ? » cocher sur :

Foncdon * Président

Civilité * Mzdame

g Non

Nom * LEPAGE

Prénom * Martine

Profession INFIRMIERE

Adresse électronigue martine.lepage@gmail.com

Telgphane 0156362055

Portable 0637930653

Fax “

+ Adresse

Adreszeidentique autiers (@) Oui (™) Nan

11

Recapitulatif

] [ ]

& Enregistrer



Saisie des données du tiers : Contacts du demandeur

Subvention Politique de la Ville : Représentant

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Contacts du demandeur

Veuillez saisir les informations concernant les représentants du demandeur

&  Maodome Martine LEPAGE #

Président

Représentant légal
ATT rue BeaulTerier
24100 BERGERAL

%t 01 56 36 2055
0 0637990653

INFIRMICRC
& rmartine lepage@gmail.com

12

Récapitulatif

4 Créer un nouveau représentant



Saisie du dossier de demande : informations générales

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Informations générales

Veuillez saisir les informations générales de la dermande de subvention

ex : « Territoire 0 chdmeur de longue durée »

Intitulé * CAP VERS L'EMPLOI
zéro a héros : changer xoooox pour chapeer la vie du
o000 (territoire, village, quartier, dykf erc.).
Objectifs * Améliorer les conditions d'accés au marché du travail des habitants du Quartier Les Rod
Thématique Emploi
Dispositif Mobilité Emploi
Fréquence * Premiére demande

Annuelle ou ponctuelle

69 - CC de L'ouest Rhodanien ex i 57 - CA Metz Métropole

- roi oierjg zpoirjg zoprijgoerg Zoirgo eroig erog jzrg ;
- Idro iejrog erog eoirjgo ieroigj ecirjgo eirjg zeorigjeoirg ;

zoief epifoze ozeo
ZRIel SQ0zE 0220

«» Bénéficiaires

13

Le champ « Sélectionnez le contrat
de ville » peut se faire en tapant le
numéro du département.

Attention on ne peut sélectionner
gu’un seul contrat de Vville.
Exemple : « 69 » pour 69 — CC de
I’Ouest Rhodanien

Si votre demande ne releve pas
d’un contrat de ville : taper « hors »
et sélectionner :

00 — Hors Contrat de ville.

Cliquer sur le lien

Liste des contrats de ville



LISTE%20DES%20CONTRATS%20DE%20VILLE%20ET%20DES%20QPV.xlsx

Saisie du dossier de demande : bénéficiaires

« Bénéficiaires

Veuillez renseigner les tranches d'ages et le sexe des personnes concernées par votre projet.

es valeurs possibles sont

Pour la caractéristique Age

& /5 ans,

* 615 ans,
¢ 16/17 ans,
® 18/25 ans,
* 20/64 ans,
® 65 ans et plus,
® Tous dges.

Pour la caractéristique Sexe, les valeurs possibles so

* Femmes,
* Hommes
* Mixte,

Vious pouvez renseigner plusieurs valeurs. Pour cela, comm
sélectionner.

ncer a saisir dans le champ la valeur souhaitée, les propositions s'afficheront. Cliquer sur la valeur pour la

Age 26/64 ans = | 18/25 ans =

ol i |

Co L

14



Saisie du dossier de demande : Le ou les territoire(s) ou se déroule I'action

Le champ « Localisation» est le(s) quartier(s) prioritaire(s)
de la politique de la ville ol se déroule I’action.

« Llocalisation(s) du dossier

Sélectionner un ou plusieurs lieux de déroulement en

Zone géographique

Higrarchie quartier : National / Région / Département / EPCI / Commune / Quartier E| veillant a étre le p|us précis possib|e selon la hiérarchie

suivante : national; région; département; EPCI;

.
Rec!

Localisations *

commune ; quartier prioritaire de la politique de la ville.

Q) Hiérarchie quartier

L. France

e Voir la liste des Quartiers prioritaires (QP) en cliquant sur

|— dne
t le lien suivant : Liste des QP

LO Communauté de
Communes de 'Ouest

LRhDdamen

® TARARE
|—c Périmetre
Nord De

A pour une action se déroulant sur I'ensemble du
territoire taper: « France » et sélectionner « France
(hiérarchie quartier) ». Idem pour une région ou un
département

En cas d’erreur supprimer la saisie en
cliquant sur la croix

15


LISTE%20DES%20CONTRATS%20DE%20VILLE%20ET%20DES%20QPV.xlsx

Saisie du dossier de demande : Moyens matériels et humains pour mettre en ceuvre |'action

+« Moyens matériels et humains

Le= moyens et les abjectifs, trop souvent confondus, sont bien distincts 2 la mise en ceuvre d'une action dans le cadre d'un objectif n'est pas un moyen.

Par exemple, publier un guide pour permetire la montée en competences n'est pas un moyen. En revanche, les ressources mobilisées pour réaliser ce guide sont des moyens.
par exemple si une équipe de bénévoles est dédiée i certe tiche. La présentation des moyens alloués au projer, d'une part, montre que wvous aver réfléchi matériellement  la
faisabilité de ce projet et, d'autre part. permet d€clairer un financeur sur la maniére dont pourra &tre utilisée tout ou partie de la subwvention sollicités.

Moyens matériels et humains * un local de 1000 m? f des ordinateurs avec accés libre a internet £ des outils de recherche d'emploi

ETPT/total
Mombre de personnes Mombre en ETPT genéral
PERSOMNMEL NOMN REMUMERE 21 6.00 100 %
Bénévoles 20 < 5 < £3.3 %
Personnel mis & disposition « gratuite » 1 : 1 : 16,7 %
Volontaires en service civigue 1] $ 0 < 0.0 %
PERSOMNMEL REMUNERE 18 13,88 100 %
Adultes-Relais (AR) 1 = 0.8 = 5.8 %
Autres emplois aidés 2 = 1.08 = 7.8 %
Personnel mis & disposition "payante™ [a] : 0 : 0,0 %
Postes Fonjep L] < 0 z 0.0 %
Salarié (hors emplois aidés ou mis a disposition payante) 15 < 12 z 86.5 %
Volontaires ou stagiaires indemnisés [a] : 0 : 0.0 %
Est-il envisageé de procéder & un {ou des) recrutement{s) () Oui i@ Non

pour la mise en oeuvre de l'action/projet 7

16



Saisie du dossier de demande : Date réalisation et Evaluation

» Réalisation et évaluation

Date ou periode de realisation * 0209 G au 31122019
Evaluation * 1/nb de chdmeurs ayant retrouveé un emplai dans
les & mois

2{ Pourcentage ayant obtenu au maing un ROV

+ Responsable de laction

Nom #

G

17

Le décret n® 93-1048 du 18 novembre 1358 relatif 3 I'évaluation des politiques publiques prévoit que « L'évaluation d'une politique publique [...) a pour objet d'apprécier, dans un
cadre interministériel, 'efficacité de cette politique en comparant ses résultats aus objectifs assignés et aux mayens mis en ceuvre. », La puissance publique ne peut donc pas
subventionner un projet quil ne serait pas possible d'évaluer (objectifs/&valuation), au regard de ['utilisation des fonds publics. |l est donc nécessaire de définir des modalités
d'valuation réalistes et réalisables. De plus, ici encore, montrer que Iévaluation a &té anticipée et prize en considération est un indice de qualité du projet présents.

i

Les personnes disposent d'un droit d'accés aux informations contenues dans cette zone
de texte, Les informations que vous y inscrivez doivent étre PERTINENTES au regard du
contexte, Elles ne doivent pas comporter d'appréciation subjective, ni faire apparaitre,
directenent ou indirectement des données de santé, les origines raciales, les opinions
pelitiques, philesophigues ou religieuses, les appartenances syndicales ou les meeurs de
|a personne concemeée,




Saisie du dossier de demande : Responsable action

+ Responsable de l'action

Nom * LEROCLX
Prénom *# Philippe
Fonction * conseiller
Courriel #* p-leroux@gmail.com
Téléphone * 06 12 45 78 98

18



Saisie du dossier de demande : Budget action

Budget prévisionnel

Pour le poste 74-Subventions d'exploitation, cliquer sur l'icone u . Renseigner le financeur que vous solliciter en saisissant son libellé dans lazone Q|

+ Dépenses + Recettes
60 - ACHATS 0,00 € HT 70- VENTE DE PRODUITS FINIS, DE MARCHANDISES, Sélectionner un ou plusieurs financeurs
PRESTATIONS DE SERVICES ’
e = Vente de produits finis, de marchandises, dans chacune des rubriques
prestations de services
Achats matiéres et fournitures =] 7T ~A
73 - DOTATIONS ET PRODUITS DE TARIFICATION 0.00 € HT comportant I'icone.
Autres fournitures = Dotations et produits de tarification
61- SERVICE EXTERIEURS 0.00 € HT 74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 0,00 € HT
Locations © Etat : préciser le(s) ministére(s) sollicité(s). 0.00 €HT
directions ou services déconcentrés sollicités :
Entretien et réparation = Conseil-s Régional(aux) 0,00 € HT
Assurance (=] Conseil-s Départemental (aux) 0,00 €HT
i » Communautés de communes ou
LEETEEEED = d'agglomérations RO0CH
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 € HT TG 0,00 € HT
I _ . Pour les autres, seul le montant sera
Rémunérations intermédiaires et honoraires =] Organismes soclaux (CAF, ete. détalller) 0,00 €HT ’

Salsl
Fonds européens (FSE, FEDER, etc.)

L'agence de services et de paiement (emplois
aidés)

Aides privées (fondation)

19

0000

Autres établissements publics



Saisie du dossier de demande : Budget action (suite)

Budget prévisionnel

® Précédent

» Dépenses

60 - ACHATS 0,00 €HT

Prestations de services

Achats matiéres et fournitures

Autres fournitures
61 - SERVICE EXTERIEURS 0.00 €HT

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation
62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 €HT

Rémunérations intermédiaires et honoraires

D0 BA00

[

Pour le poste 74-Subventions d'exploitation, cliquer sur l'icone n . Renseigner le financeur que vous solliciter en saisissant son libellé dans lazone | Q

+ Recettes

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE MARCHANDISES,

0,00 €HT
PRESTATIONS DE SERVICES
Vente de produits finis, de marchandises, E
prestations de services
73 - DOTATIONS ET PRODUITS DE TARIFICATION 0,00 €HT
Dotations et produits de tarification ﬂ
74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 0,00 €HT
Etat : préciser le(s) ministére(s) sollicité(s). 0.00 € HT n

directions ou services déconcentrés sollicités

Q | sq

x

Conseil-s Régional(aux)

Conseil-s Départemental (aux) 0,00 € HT

Communautés de communes ou

d'agglomérations 0,00 €HT

Commune(s) 0.00 €HT

20

POLITIQUE-VILLE-69-RHONE

Vous souhaitez solliciter par exemple :

e |’Etat
. Le service départemental Politique de la Ville du Rhéne :
taper « 69 » pour « POLITIQUE-VILLE-69-RHONE »

. La direction régionale Politique de la Ville d’AURA : taper
« Auvergne » pour « POLITIQUE-VILLE-AUVERGNE-RHONE-ALPES»

. Un bureau national Politique de la ville :taper « bureau» pour
« POLITIQUE-VILLE-BUREAU-EDUC-AFF-SOCIALES »

. Le ministere de I'Education Nationale : taper « Education » pour
« MINISTERE-EDUCATION-NATIONALE »

. Le ministére de la Culture :
« MINISTERE-CULTURE »

taper « Culture » pour

e LaRégion

. Le conseil régional d’AURA :  taper « Auvergne » pour
« 84-AUVERGNE-RHONE-ALPES »
e Le Département

. Le conseil départemental du RHONE : taper « 69 » pour
« 69-RHONE »

e Une Communauté de communes ou d’agglomérations

. La Métropole de Lyon : taper « Lyon » pour « METROPOLE DE LYON »

e Une Ville

. Laville de VAULX EN VELIN : taper « VAULX » pour
« COMMUNE VAULX-EN-VELIN »

e Un Organisme social

. La CAF du Rhone : taper « 69 »
par département dans DAUPHIN)

pour « CAF-69-RHONE » (une



Saisie du dossier de demande : Budget action (suite)

" Lepenses

» RKECELLES

Codt prévu Financement prévu

60 - ACHATS 0.00 €HT

Prestations de services

Achats matiéres et fournitures

Autres fournitures

61 - SERVICE EXTERIEURS 0.00 €HT

Locations

Entretien et réparation

Assurance

Documentation

62 - AUTRES SERVICES EXTERIEURS 0,00 €HT

<]

=]

<]

70 - VENTE DE PRODUITS FINIS, DE

0.00 €HT
MARCHANDISES, PRESTATIONS DE SERVICES

Vente de produits finis, de marchandises,
prestations de services

@
73 - DOTATIONS ET PRODUITS DE TARIFICATION 0,00 € HT
Dotations et produits de tarification 1]

74 - SUBVENTIONS D'EXPLOITATION 4 000,00 €HT

Et.:at : Preuser Ie(s! mlnlftere{s) SOlJICItE{-S).. . 4000,00 € HT
directions ou services déconcentrés sollicités

4000,00€

POLITIQUE-VILLE-69-RHONE

Conseil-s Régional(aux) 0,00 € HT
Conseil-s Départemental (aux) 0,00 € HT
Communautés de communes ou

I 0,00 € HT
d'agglomérations

Enfin taper le montant de la
subvention demandée

En cas d’erreur supprimer la
ligne a I'aide de I'icone

Tl
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Saisie du dossier de demande : Informations annexes

Subvention Politique de la Ville : Informations annexes

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Pour ajouter une ligne au tableau Informations annexes

cliquer sur le signe
=] =n

Cette page est relative aux subventions déja pergues dans le cadre de |a réglementation européenne relative aux aides d'Etat.

Si, et seulement si, la structure a déja percu au cours des trois derniers exercices (dont I'exercice en cours) des subventions au titre d'un texte relevant de la réglementation
européenne des aides d'Etat (de type : "Dédision Almunia”, "Réglement de minimis”, "Régime d'aide pris sur la base du RGEC" ...), renseigner le tableau ci-dessous.

Année : Année pour laguelle la subvention a été attribuée.

Type d'aide : "Dédision européenne”, "Réglement” ou "Régime d'aide” européen a laguelle ou auguel il est fait référence, le cas échéant, sur I'acte d'attribution de la subvention

Autorité publique : Autorité ayant accordé |a subvention
Date : Date de signature de I'acte d'attribution de la subvention (arrété, convention), au format jj/MM/AAAA,

Année * Type d'aide Montant Autorité publique Date

1| 1
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Saisie du dossier de demande : Domiciliation bancaire (IBAN)

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

& Validation
Les informations saisies ont bien &t& enregistrées.

Ma domiciliation bancaire

# \ous pouvez ajouter une domiciliation bancaire en renseignant le formulaire ci-dessous :

A la 1e demande de subvention :

Domiciiation bancairs 3 () Oui @) Men . Saisie du n°® IBAN
Petranger. hors SEPA
+
Titulaire du compte * CREDIT LYONMNAIS “
. Rattachement du SCAN de la piece
IBAN # FR7E 3000 2032 5312
BIC * CRLYFRPE

Lors des demandes suivantes il suffira de
sélectionner cet IBAN

« Veuillez joindre votre relevé d'identité bancaire.

& Releve d'identité Bancaire *

IBAN.docx - 06/09/2018 14:13 (14.08 Ko)

S o
Description

23



Les pieces jointes

1° demande sur DAUPHIN

Le Cerfa 12156*05 prévoit la fourniture uniguement des

pieces suivantes :

. Les statuts et la liste des dirigeants

. Le justificatif du compte signataire
. L'IBAN

. Les comptes annuels (bilan et compte de résultat)
. Le rapport du commissaire aux comptes (le cas échéant)

Demandes ultérieures

e Durant le méme exercice

Si vous déposez d’autres demandes durant I'année, il
sera inutile de les joindre a nouveau (hormis le budget

prévisionnel de la structure).

e Les années suivantes

Il est nécessaire de joindre a la 1° demande de I'année :

. Les comptes annuels,

. Le rapport du commissaire aux comptes, le cas échéant.

Les statuts, la liste des dirigeants, le justificatif du
compte signataire, I'IBAN seront joints uniquement s’ils
ont été modifiés depuis le dép6t initial.

Piéces
_

‘ Viewilles souter |5 pideis ndcessaires 3 o prise &n camale de valre demande

€ Documents

Vious pouve: seulement dépeser des
dournents avec ks extensions
Suhvaniles:

Jpdf. .doc, .docx, .xls, xlsx, .png.
P gif
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@ Stotuts de l'organisme

Statuts 2011 6.04. 20 padf - 0EASI01E 14:31 (22336 Ka)

@ Liste des dirigeants de lo structure

LISTE DES CARIGEANTS e&rfa 1397103 pdl - 06/09/2018 14:37 (E56.32 Kl

@ Comptes annuels

COMPTES ANMNUELS 2017 pdf - 06002018 15:10 (2.51 Mao)

@ Ropport du commissgire oux comptes

Le: rispgearl dh COMPSSAINS aux COMPLES S5 Nt ssaire &
veus avez requ plus de 153 D00 € su couwrs de Fexercice

@ Budget prévisionnel 2019 de la structure *

ViU pauves WElEcharger le modeh g

BUDGET ORGANISME. xlsx - D6/MS2018 151001427 Ko

XLB

@ Justificotif Compte Signataire

Vaus pauve: WElEcharger e modils el

AG constitutive TREMPLIN.docx - B6/09/2018 15:10 (21,42 Ko}

@ Autre pigce

Joimdre toule sulre pidce gue vous jugerez utile de porter &
MOLrE COMMAissanie

© Ajouter

e B



Bouton « transmettre » = Fin de la saisie de la demande — scénario 1

Scénario 1 - Lors d’une premiere demande dans

o © o o o I'outil DAUPHIN

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier Récapitulatif

Récapitulatif

@ Précédent

Le lien ci-aprés yosasermet déditer un récapitilatide votre demande :

[B Récapitulatif des informations saisies

Veuillez déposer I'attestation de déclaration sur I'henneur, vous pouvez t€echasgar e

@ Attestation sur I'honneur *

vous devez joindre |attestation sur 1’honneur

D signée, scannée et la rattacher ici

Attestation sur I'honneur SIGNEE.pdf - 17/07/2018 16:19 (68.61 Ko)

["PoF | L2}

Description

A

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez bien le

En cliguant sur "Transmettre”, vous reconnaissez également avoir pris connaissance de la réglementation européenne relative aux aides d'Etat.
otre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

@® Précédent @ Transmettre

récapitulatif des informations saisies car la

demande ne sera plus modifiable tant qu’elle n’a

pas été étudiée par un agent (voir p. 33 a35) !
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Attestation%20sur%20honneur%20cerfa_12156-05.pdf

Bouton « transmettre » = Fin de |a saisie de la demande — scénario 2

Subvention Politique de la Ville : Récapitulatif

Préambule Critéres d'éligibilité Votre tiers Votre dossier

Récapitulatif

[A Récapitulatif des informations saisies

|e certifie sur 'honneur exactes et sincéres les informations du prés
déposées auprés d'autres financeurs publics

Pour les associations uniquement :
- que l'association est 3 jour de ses obligations administratives, comptables, sociales et fiscales (déc

- que I'association respecte les principes et valeurs de la Charte des engagements réciprogues conclue entre I
territoriaux et le Mouvement assodiatif, ainsi que les déclinaisons de cette charte;

- que cette subvention, si elle est accordée, sera versée au compte bancaire de I'association.

En cliquant sur "Transmettre”, vous reconnaissez également avoir pris connaissance de la réglementation européenne relative aux aides d'Etat.
Votre demande sera alors transmise et prise en charge pour instruction par nos services.

® Précédent
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Scénario 2: A partir de la deuxieme
demande et lorsqu’une premiére demande a
été instruite par les services :

Récapitulatif

Le responsable légal (ou son délégataire) est
dorénavant « compte signataire » (voir page
suivante). Grace a son identifiant et son
mot de passe personnels, il peut attester en

ligne la demande de subvention.

formulaire, notamment relatives aux demandes de subventions

tions et paiements correspondants);

Lorsque la personne qui saisit le dossier de
demande n’est pas le compte signataire, il
invite ce dernier, via I'outil, a se connecter
et a attester en ligne avant de transmettre le
dossier (voir page 30).

les associations d'élus

.

@ Transmettre

A

Avant de cliquer sur « Transmettre » vérifiez
bien le récapitulatif des informations saisies
car la demande ne sera plus modifiable tant

"qu’elle n’a pas été étudiée par un agent
(voir p. 333 35) !




Compte « SIGNATAIRE » du tiers

Scénario 1 : organisme non Scénario 2 : organisme référencé
référencé (nouvel organisme) (organisme connu)
Lors de la prise en charge de la 1e demande, Lors de la saisie de la 1e demande, 'administrateur du
Q“"."d et comment I'agent de la politique de la ville, invite la tiers invite la personne qui signe 'attestation sur
d.ewent-.on compte personne qui a signé I'attestation sur I’honneur I’honneur a créer son compte et le rattache a
signataire ? a créer son compte. I'organisme.
Apreés cette création de compte, I'agent Lors de la prise en charge du dossier, I'agent de la
I'étiguette « compte signataire » politique de la ville

I'étiquette « compte signataire ».

Le représentant légal ou toute personne ayant délégation de signature de sa part. Cette qualité devra étre
Qui peut étre prouvée par un justificatif scanné et rattaché dans les pieces jointes.
compte signataire ?

Quand le compte Lors des demandes ultérieures, la personne qui saisit la demande invite le signataire a se connecter a
signataire peut-il DAUPHIN avec son compte nominatif et a attester en ligne.
attester sur

I’honneur en ligne ?
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Modification du tiers

60 U p h | N cget Espace Usagers

SUBVENTIONS ¢ QUARTIERS & TERRITOIRES

A@ & samia MERKI-FARI

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

i Mesinformations E Mes services E

ASS
779718741 00035 P Mes demandes d'aide
-

Association

Avenue de Haute Rache Déposer une demande d'aide

Maison de Quartier Suivre mes demandes d'aide
69493 PIERRE BENITE CEDEX

1
Cliquer sur « Editer »
pour accéder a la
fiche organisme
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Modification du tiers

2
Cliquer ici pour
modifier le
tiers

A0

n Espace personnel Mon tiers

e Identification

ASS = ¥ Adresse principale =
Siret : 779718741 00035
Type de tiers : Association Avenue de Haute Roche
L'association est-elle toujours en activité ? : Oui Maison de Quartier
L'association est-elle reconnue d'utilité publique ? : Non 69493 PIERRE BENITE CEDEX
Dispose d'un commissaire aux comptes ? : Non
t. 04.
18 04
= s ze.fr

® Représentants

@  Monsieur Daniel &
Fonction : Président

Représentant légal

Avenue de Haute Roche
60493 PIERRE BENITE CEDEX CEDEX
= cs.grainedevie@orange.fr

Créer un nouveau représentant
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ADMINISTRATEUR DU TIERS : INVITER DES MEMBRES DU TIERS

60 U p h | M cget Espace Usagers

SUBVENTIONS ® QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide 3 votre tiers, vos demandes d'aide par thématique, vos fils de discussion

4t Mes informations E Mes services
ASS(
779718741 00035 F Mes demandes daide
Association -
Avenue de Haute Roche Déposer une demande d'aide
Maison de Quartier

Suivre mes demandes d'aide
69493 PIERRE BENITE CEDEX

1

pour
accéderala
fiche tiers
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ADMINISTRATEUR DU TIERS : INVITER DES MEMBRES DU TIERS

Mon organisme

e Comptes de l'organisme

Madame Joce

Administrateur

© Vous pouvez inviter des personnes afin gqu'elles puissent se rattacher & votre organisme.

Signataire

& jocely
= joce

gmail.fr

31

2
Cliquer sur
INVITER

3 - Saisir I'adresse
électronique du
membre de
I'organisme a
inviter

INVITATION DE RATTACHEMENT

il lez saisir son adresse
¢ la procédure & suivre afin

Pour inviter une personne & se rattacher & votre organisme)
électronique et valider. Elle recevra alors un courriel lui précXa
de finaliser le rattachement.

Adresse électronique *

& Valider @ Annuler




ADMINISTRATEUR DU TIERS : SUPPRIMER UN COMPTE DU TIERS

o Comptes de [organisme

1
Cliquer sur

© Vous pouvez inviter des personnes afin qu'elles puissent se rattacher & votre organisme,
X

Madame Joc B Madame Karing FLEUR 5‘34
Signataire & karinell
& karine.fleur@orange.fr
& jocely
& joce gmail fr

DETACHER LE COMPTE DU TIERS

Attention, en détachant ce compte de ce tiers, vous I'empécherez de consulter et déposer
des demandes associées a celui-ci.
Confirmez-vous le lancement de la procédure de détachement de ce compte ?

/

@ Valider © Annuler
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SUIVI DU DOSSIER - DEMANDE DE COMPLEMENT

Si votre demande est incompléte, I'lagent en charge de votre dossier vous sollicitera via I'outil DAUPHIN. Vous recevrez un mail vous invitant a vous rendre dans votre espace

personnel :

Dauphin | es

SUBVENTIONS » QUARTIERS & TERRITOIRES

Espace personnel

1
Cliquer sur
« suivre mes
demandes d’aide »

Espace personnel

Votre espace personnel : un accés rapide  votre tiers, vos demandes d'aide par thématigue, vos fils de discussion

&  Mes informations E Mes services

F51440405 00015 = Mes demandes d'aide
it -

Association

13 avenue Bataillon Carmagnole liberté Déposer une demande d'aide

63120 VAULX EM VELIN Suivre mes demandes d'aide

2
CLIQUER SUR

Mes demandes d'aide

Selon le statut des demandes, vous pouvez acceder 3 leur suivi, aux réponses aux sollicitations et & I'avancement de leur paiement.

En cours dinstruction

69 - CC de la Vallée du Garon (Cl:vg) - VACANCES POUR TOUS (D0000031)

Creée le 3 octobre 2018 3 13:46:09
Déposée le 3 octobre 2018 3 14:18:33
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SUIVI DU DOSSIER - DEMANDE DE COMPLEMENT (PIECES JOINTES INCOMPLETES)

3
CLIQUER SUR
REPONDRE
Demandes de compléments piéces sur demande

Demandes de compléments sur les piéces

Objet de la demande Répondre
Demande de piéces complémentaires par Christine

Liste des piéces : 4 oct. 2018 16:29:54 Regue
* Comptes annuels

4
CLIQUER SUR
AJOUTER

] X
REPONDRE

’ Les piéces ci-dessous ont été jugées non conformes. Merci d'en déposer de nouvelles.

& Comptes annuels

Déposer un nouveau document [g

& valider © Annuler

34



SUIVI DU DOSSIER — REPONSE A UNE SOLLICITATION

Si votre demande comporte des éléments a préciser ou a corriger, I'agent en charge de votre dossier vous sollicitera via I'outil DAUPHIN. Vous recevrez un mail vous invitant a
vous rendre dans votre espace personnel :

1
CLIQUER SUR
L'ICONE

40

Dauphin = e
SUBVENTIONS e QUARTIERS & TERRITOIRES

#  Espace personnel

Espace Usag
PUIS CLIQUER SUR
« contribution pour

40 modification »

Sollicitations @
Espace personnel

Contribution pour medification

69 - ¢C de la vallée du Garon (Cevg) - VACANCES POUR Tous (00000031)

Regue le 4 oct. 2018 & 16:55:28
Votre espace personnel : un accés rapide a votre tiers, vos demandes daide par thématique, vos fils de discussion

@ Toutes les sollicitations

| 4  Mesinformations E Mes services
VIVE LA TASE
751440405 00015 =, Mes demandes d'aide
Association -
13 avenue Bataillon Carmagnole liberté CEEE R R T
ELIN

Suivre mes demandes d'aide
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